Trabajo Práctico Nº 1

 
1. Cuando encendemos la PC, podemos observar una primera pantalla la cual revela la información básica de la cpu. Luego la pantalla negra con el cursor titilando y por ultimo la pantalla donde Windows inicia, después ponemos nuestra contraseña y a continuación aparece el escritorio. En el se puede observar una serie de iconos como Papelera de reciclaje, mi PC, mis documentos, etc. En la barra de tareas botones como inicio, la hora, control de volumen, etc. 
1.1Al posicionarse sobre el botón inicio el sistema nos indica a través de carteles la acción que podemos realizar que en este caso es hacer clic para iniciar.
1.2 al ubicar el puntero sobre la hora aparece la misma forma de cartel anterior pero esta ves con la fecha del día.

2. Al hacer clic con el botón izquierdo sobre distintos iconos los mismos se pintan, y  con eso nos indica que en el vamos a realizar la próxima acción.

3. Posicionando sobre un objeto del escritorio, apretando el botón sin soltar podemos moverlo en distintas posiciones del escritorio 

3.1Al apretar el botón derecho del Mouse el icono antes seleccionado se deselecciona y aparecen una serie de opciones como la de organizar iconos que del cual se despliega un nuevo menú y en el la opción de organización automática.

3.2 al repetir la operación antes  mencionada esta vez al arrastrar cualquier icono a otra parte del escritorio este no permanece allí si no que vuelve a su ubicación principal  

4. hacer clic con el botón derecho se despliega una serie de opciones distinta para cada uno de los distintos 
5.  al hacer doble clic sobre un icono automáticamente se habré la ventana correspondiente a dicho archivo o programa     

5.1- al hacer clic se habré el menú inico en el cual figuran opciones como apagar- ejecutar- buscar- configuración- documentos y programas la mayoría de ellos un una señalización al lado que indica que tienen sub menues

 5.2- al detener la flecha del Mouse sobre la opción todos los programas se despliegan todos los programas que contiene la maquina, luego al desplazar la flecha hasta la carpeta accesorios se habré un nuevo submenú y por ultimo clic en bloc de notas, al minimizar la ventana del bloc de notas hacer se hace clic sobre el icono de papelera y luego el mismo procedimiento para el de Word. Si se mira a la barra de tareas se puede observar que a medida que se van abriendo las ventanas de los distintos programas van apareciendo distintos botones un sus respectivos nombre en ellos.
6. al hacer clic sobre los botones que se encuentra en la barra de título de las ventanas en las 3 ventanas el efecto es el mismo con el primer botón puedo minimizar la ventana con el del medio restaurarla (reducirla) y con el ultimo cerrar la aplicación
6.1- Cuando se desplaza en la pantalla diferentas ventanas tomándolas de la barra de título, en la barra de tarea de cada una de ellas mientras son “tomadas” aparece la ventana activa. Nos damos cuenta de esto al comparar una ventana con otra que la que se esta arrastrando en el momento tiene su barra de titulo de otro color mas fuerte que las demás y en cuanto a los botones no se ven apretados si no normales mientras arrastramos a la ventana
6.2- al posesionar la flecha sobre los bordes de cara pantalla podemos agrandar o achicar cada uno de sus lados y actuando desde los vértices variar su tamaño proporcional mente de ancho y largo 

6.3- Haciendo clic con el botón derecho sobre un lugar libre de la barra de tarea podemos observar las distintas opciones que nos brinda el sistema entre ellas la de cascada mosaico vertical y mosaico horizontal 

6.4- En la barra de título podemos ver el nombre del archivo y el título del programa, en la barra de menú las opciones como archivo, edición, ver insertar, etc. En la barra de herramientas observamos diferentes iconos que representan distintas funciones para realizar, en la barra de estado podemos ver el estado del programa de aplicación.

7. al terminar de usar la ventana se hace clic en el botón cerrar para terminar con la aplicación 
8. Mediante clic derecho en un sector libre de la

Barra de tareas hacemos clic en la opción barra de tareas para deseleccionarla 

9. al hacer clic izquierdo sobre un sector libre de iconos de la barra de tareas y manteniéndolo apretado se desliza el Mouse sobre alguno de los otros 3 lados de la pantalla para variar su posición y apoyando la flecha al ras de la barra la flecha se transforma en una flecha con dos puntas la cual arrastrando el botón izquierdo va variando su tamaño, volvemos a hacer lo mismo para volverla a su estado original.

10. al hacer clic derecho nuevamente en la barra de tareas y hacemos clic  en propiedades podemos seleccionar en la solapa de menú inicio, que es la segunda solapa, la opción menú inicio clásico la cual cuando se aplica y acepta transforma el menú inicio en un menú con formato similar a las versiones mas antiguas de Windows. 

11. hacer clic en el botón inicio 
 11.1- luego apoyar la flecha en buscar y hacer clic en su sub menú archivos y carpetas unas ves que se abra la ventana clic en el botón maximizar
11.2. En la barra de menú de la ventana de búsqueda se selecciona la opción  Ver  y de su menú la opción Detalles.
11.3. En el lado izquierdo de la pantalla donde dice buscar archivos o carpetas se escribe lo que se desea buscar por Ej. Papelera de reciclaje. Después en la opción de abajo se verifica que se encuentre en disco local, y por ultimo se hace clic en buscar ahora

12. Repetimos la acción anterior para buscar iexplore.exe
12.1- Cuando arrastro un archivo del explorador de Windows con el botón de derecho hasta el escritorio nos aparece un menú en el cual esta la opción de crear iconos de acceso directo aquí  

12.2-presionándolo se crea un acceso directo a ese archivo. Luego cerramos la ventana de búsqueda
12.3 Buscamos el archivo calc.exe y luego lo arrastramos con el botón derecho hacia el escritorio y seleccionamos la opción copiar aquí. 
12.4 Realizamos el mismo procedimiento con el archivo notepad.exe 
12.5 Nuevamente buscamos un archivo, en este caso llamado osk.exe y lo arrastramos con el botón derecho al escritorio seleccionando copiar aquí.
12.6 Buscamos a mspaint.exe pero no lo encontramos.
13. selecciono uno por uno los accesos directos hechos y los arrastro a la papelera
13.1- Puedo eliminar los accesos y después volverlos a restaurar desde la papelera de mientras sean archivos que estén dentro de la PC y no de un disco extraíble
13.2 al vaciar la papelera ya no podré restaurar mas los archivos borrados
13.3. Cuando se borran elementos de medio de almacenamiento extraíble no se podrán recuperar los elementos eliminados
Trabajo Práctico Nº 2

1- Aparecen diferentes opciones con distintos temas de ayuda, y si se quiere buscar ayuda de un tema especifico en la opción buscar colocas el tema de ayuda.

2- Se va a la solapa menú de inicio y de ahí a opciones avanzadas.

3- Posicionar: consiste en mover el Mouse colocando el puntero o apuntado sobre   zonas de la pantalla en las que podamos obtener alguna respuesta. Clic: posicionar el puntero sobre un objeto, pulsar un botón izquierdo y soltarlo. Se corresponde con la operación "seleccionar", en casos el objeto se "pinta" avisándonos que la próxima orden se ejecutará sobre lo seleccionado.

4-  El clic con el botón derecho sobre un objeto o zona de la pantalla, despliega usualmente un menú contextual que implica la visualización de una lista de las operaciones permitidas con el objeto apuntado, de entre las cuales debe seleccionarse una. Doble clic: posicionar el puntero sobre un objeto, pulsar el botón izquierdo dos veces seguidas rápidamente y soltarlo. Se corresponde con la operación "ejecutar" o "abrir". Arrastrar y soltar: sirve para copiar, mover o crear acceso directo y  para mover un objeto de un lugar a otro.

5- En la barra de tareas se ve el botón inicio y los botones de accesos directos de las herramientas del sistema operativo y los programas que se están ejecutando. Permitiendo el control de las aplicaciones activas. En cambio la barra de estado muestra el estado de los programas de aplicación.

6- Las barras de desplazamiento aparecen cuando necesitamos desplazarnos tanto horizontalmente como verticalmente en la ventana.

7- Nos indican que las opciones tienen sub menues los cuales se desplegaran a la derecha.

8- Las dobles flechas indican que el menú de opciones que estamos viendo continúa y que hay más opciones debajo.

9- Los puntos suspensivos quieren decir  que no hay espacio para que aparezca el nombre completo de las opciones, cuando no lo están es por que ese es el nombre completo de la aplicación.

10- Cuando algunas opciones estas atenuadas significa que las mismas en ese momento no se encuentran habilitadas

11- En cualquier lugar del escritorio se podría crear accesos directos, al menos que los iconos se encuentren organizados automáticamente, en ese caso el nuevo acceso directo se situara a continuación de los otros

12- Que las opciones a seleccionar contengan palabras con alguna letra subrayada significa que podemos acceder a esta opción presionando la tecla Alt. + la letra subrayada.

13- Si se puede realizar esas acciones con el teclado; con la tecla de inicio que esta en el teclado abrimos dicho menú luego nos movemos con las flechas hasta llegar al block de notas después para copiar una palabra apretamos control + c y por ultimo cerramos la aplicación con Alt. + F4, el programa al notar que se realizaron cambios preguntara si deseamos guardarlos simplemente hay que apretar la tecla enter

14- Para salir del sistema desde el teclado apretamos la tecla Windows luego apagar el sistema que lo elegimos con las flechas y luego enter en aceptar. Al encender el equipo observamos los parámetros mas importantes de la maquina como memoria, capacidad de disco, tipo de procesador,ect

15- Escrito en el texto de práctica.

16- Los programas de aplicación son una serie ordenada de pasos para realizar una tarea específica. Los sistemas operativos son un conjunto de programas que administra los recursos de la PC.

17- Esta en el texto de práctica.

Consignas sobre las propiedades de unidades y carpetas.
18- *Del escritorio derivan Mis documentos, Mi PC, Mis sitios red y papelera de reciclaje.

       *De Mi PC derivan: disco local, disco 3 ½,+66 unidad DVD-RAM y Panel de control

       *De mis sitios red deriva la opción: toda la red  

     *Las unidades de almacenamiento que puedo identificar son: Disco  Local (C:), disco 3 ½ DVD-RAM (D:).      

            *El signo + significa que el elemento que esta antecediendo contiene mas elementos y el Signo – que ya no contiene mas.

            *Si. 

19- Al hacer doble clic en el icono mi PC aparecen distintos iconos entre ellos el del disco 3 ½  posiciono la flecha del Mouse sobre dicho icono apretando el botón derecho y luego clic en la opción formatear En la Etiqueta del volumen colocamos la inscripción  TP2WIN, y luego presionamos Iniciar.

La capacidad del Disco local es de 9992396MB. La capacidad del disquete 3 ½, es de 1,44 MB. Se necesita aproximadamente 6939163,88 disquetes para igualar la capacidad del disco local. Para igualar un CD 486 Disquetes y para igualar a un DVD 3342 disquetes.

20- Se derivan del disco local: archivos de programas, documents and Settings y Windows

· Al ser clic con el botón derecho sobre una de esas carpetas las opciones que aparecen son: explorar, abrir, buscar, compartir y seguridad, enviar a, cortar, copiar, pegar, eliminar, propiedades, crear acceso directo.

 Al seleccionar la opción propiedades podemos ver el tipo, la ubicación. Tamaño, tamaño en disco, el contenido, cuando fue creado y atributos.

Cuando entramos en la ventana del disco3 ½ seleccionándolo y haciendo clic encima de el, al entrar nos dirigimos a la barra de menú y luego clic en  archivo, eligiendo la opción nuevo y de su sub menú la opción carpeta y con eso se crea una carpeta con el nombre nueva carpeta.

Cuando seleccionamos  la carpeta y después vamos a archivo, cambiar nombre podemos nombrar de otra forma a la nueva carpeta en este caso con el nombre Tpwindows.
21-  cuando seleccionamos el disco 3  ½, y nos dirigimos a menú archivo haciendo clic en la opción copiar disco, emerge una pequeña pantalla  y en ella oprimimos iniciar  (para poder realizar esta tarea tenemos que contar con otro disco)
22- Al seleccionar la unidad del disco local podemos visualizar del lado derecho en el explorador de Windows el tipo, tamaño total, espacio libre y por ultimo comentarios del disco seleccionado.  

 Los elementos se pueden organizar en vista miniatura, en mosaico iconos,  lista, detalles. En la vista detalles podemos ver más información del elemento. En la vista iconos podemos observar los elementos más amplios.

Al ingresar a Mis documentos desde el explorador presionamos la opción ver, luego detalles para poder observar nombre, tamaño, tipo y fecha de modificación de los archivos que contiene la carpeta Mis documentos. Para poder ordenarlos por dichas opciones solo hacemos clic en las distintas etiquetas de los encabezados de las columnas.    

Una de las ventajas de la vista detalles es saber la capacidad, la fecha de modificación y tipo del archivo. En cambio, en la vista de iconos una de las ventajas es que podemos ver el dibujo representativo de cada aplicación lo cual facilita saber de que aplicación estamos hablando.
23- Para abrir el programa Saint, nos dirigimos inicio, menú de programas, accesorios y por ultimo hacemos clic en la aplicación Saint. Una vez que nos encontramos en ella ingresamos desde el menú archivo a Nuevo. Una vez que ya realizamos esta operación nos dirigimos Imagen, Atributos; allí establecemos la medida 4 x 2, modificando así la opción píxeles en cm. Después de haber hecho esto, elegimos el color rojo de relleno y con el color negro y mediante la herramienta de texto escribimos nuestro apellido en el centro de la imagen. Una vez terminado, grabamos el archivo en el disco de 3 ½ bajo el nombre  Dibujo1 y en el tipo ponemos la opción imagen de mapa bits de 256 colores. Por ultimo, antes de cerrar paint y salir, volvemos a archivo pero esta vez para guardarlo con el nombre de Dibujo2 y con el tipo GIF.

Trabajo practico Nº 3

1. Para abrir el explorador de Windows, apretamos el botón inicio q se encuentra en nuestro teclado, de ahí al menú todos los programas, accesorios y por ultimo la opción explorador de Windows. Una vez abierto este, maximizamos la ventana y seleccionamos el icono de  3 ½. 

1.1-Una ves dentro de esta ventana creamos una nueva carpeta llamada mis archivos llego a archivo, nuevo y luego carpeta. Una vez hecha esta carpeta  hacemos doble clic en ella y gracias a esto la podremos observar ubicada en el sector izquierdo del panel 

1.2- al seleccionar esta carpeta y nuevamente repetir los pasos para la creación de una nueva carpeta (mediante la combinación Archivo, Nuevo, Carpeta) creamos esta ves bajo el nombre de paint, como la carpeta anterior procedemos a abrirla para que aparezca en  panel izquierdo y se abra

1.3 por ultimo repetimos los pasos de los últimos 2 puntos para crear otra carpeta dentro de esta; esta vez con el nombre “Bmp” .

1.4 volvemos nuevamente al panel izquierdo seleccionando mis archivos y en ella con la combinación ya mencionada creamos una nueva carpeta nombrada textos

1.5 Dentro de esta nueva carpeta creamos otra carpeta con el nombre “bloc” aplicando siempre los mismos pasos. 

1.6 haciendo clic en mis archivos desde el panel izquierdo ubicamos otra carpeta junto a paint y textos otra llamada “IExplorer”.

2. .Al volver a la pantalla inicial del disco 3 ½ hacemos clic sobre el archivo Dibujo1 y luego en la barra de menú clic en edición y elegimos la opción copiar. Una vez hecho esto abrimos la carpeta Iexplorer que se encuentra dentro de la carpeta Mis archivos y en su interior colocamos este archivo llendo a edición y eligiendo la opción pegar.

2.1 Haciendo el mismo procedimiento que el punto anterior realizamos una nueva copia de archivos, esta vez el archivo texto de practica será copiado en su ubicación actual y pegado en la carpeta Iexplorer.

2.2 Volviendo hacer nuevamente el proceso de edición->copiar, Edición -> Pegar, realizamos una copia del archivo Dibujo2  y la pegamos en el interior de la carpeta Paint.

2.3 Al seleccionar la carpeta tpwindows y luego clickear Edición -> Cortar y abrir la carpeta Mis archivos, llendo desde ahí a Edición -> Pegar, se desplazara la carpeta de su ubicación de origen hacia la carpeta Mis archivos.

2.4 Abriendo la carpeta Iexplorer, que se encuentra en la carpeta Mis archivos que esta ubicada dentro del disco 3 ½, seleccionamos el archivo nombrado Texto de practica y bajo el mismo proceso del punto anterior trasladamos este archivo hacia el interior de la capeta Bloc.

2.5 Volviendo a efectuar el mismo mecanismo nuevamente traslamos el archivo Dibujo1 desde “IExplorer” hasta el interior de “Bmp”.

2.6 Como lo hicimos anteriormente mediante el procedimiento Edición -> Cortar, Edición -> Pegar, movemos el archivo Dibujo2

Desde “Paint” hasta el interior de “IExplorer”.

2.7 Con el botón derecho del Mouse posicionado sobre el archivo a copiar o a cortar se efectuara dicho procedimiento. Luego al situarnos donde queremos copiar o mover la carpeta apretamos botón derecho y pegamos. Otra opción es con el botón izquierdo del Mouse desde el explorador de Windows arrastrar el archivo hacia la carpeta deseada.

3.  Creamos la carpeta Tpwin2 apretando el botón derecho del Mouse en cualquier lugar de la ventana del disco 3  ½  eligiendo nuevo y dentro de el carpeta. Una vez creada esta, la abrimos y en su interior creamos 3 carpetas mas de la misma forma que lo hicimos recién con los nombres de música, imagen y texto. Cuando abrimos la carpeta imagen creamos en su interior 2 carpetas más con los nombres de Gifs y Jpgs. Luego volvemos a la carpeta Tpwin2 con el botón “arriba” que esta situado en la barra estándar. Una vez que volvimos a este lugar, hacemos doble clic en la carpeta música y en ella creamos 3 carpetas más con los nombres de clásicos, mp3 y novedades. 

3-1 el archivo dibujo 2 nombrado en anteriores puntos y situado dentro de la carpeta iexplorer es seleccionado con el botón derecho y bajo la opción cortar es trasladado a la carpeta gifs que esta dentro de la carpeta imagen que a su ves esta dentro de Tp wind2 y es fijada allí con el botón derecho aplicando la opción pegar. Una ves hecho esto nos dirigimos hacia  a la carpeta bmp y nos situamos sobre el archivo dibujo 1 el cual cortamos y pegamos en la carpeta jpgs igual que hicimos con el dibujo 2 y por ultimo cortamos el archivo texto de practica de la carpeta bloc y la pegamos en la carpeta texto.

3.2 al abrir  una nueva ventana del explorador de Windows restaurando ambas apretamos botón derecho del Mouse sobre la barra de tareas eligiendo la opción mosaico vertical podremos ver ambas ventanas en la pantalla de forma vertical.

3.3 El archivo dibujo 2 que se encuentra en la carpeta gifs lo seleccionamos y arrastramos clickeando sostenidamente con el botón izquierdo del Mouse hacia la carpeta novedades en la otra pantalla de explorador  y luego fijándolo en el lugar al soltar el botón , lo mismo haremos con el  archivo dibujo 1 que esta dentro de la carpeta jpgs arrastrándolo así al interior  de la carpeta mp3 y dentro de la carpeta Tpwin2 el archivo “texto de práctica”.

3.4 Se debe mantener presionada la tecla shift y luego clickear los archivos que se quieran seleccionar consecutivamente, o bien desplazarse con las flechas de dirección.

3.5 se debe mantener presionada la tecla ctrl. Y luego clickear las carpetas o archivos que se deseen seleccionar de modo intercalado.

3.6 Los 4 métodos son:

•
Presionar ctrl.+ “c” sobre el objeto y luego ctrl. + “v “para pegar

•
Opción edición, cortar/copiar, pegar donde se quiera.

     Presionar ctrl. Y arrastrar el objeto.

•
Clic derecho sobre el objeto, cortar y pegar donde se desee.

3.7 La diferencia es que en mover no queda una copia del archivo en el sitio donde estaba originariamente, en cambio en copiar el objeto queda duplicado.

4. ubicándonos en el disco local creamos una carpeta bajo el nombre de carreras (lo hacemos al igual que en el disco 3 ½ con el botón derecho, nuevo, carpetas) la abrimos y en ella creamos 4 carpetas mas con los nombres de ciencias económicas, derecho y ciencia política, humanidades y c.sociales y por ultimo ingeniería. Una vez hechas volvemos a la carpeta carreras con el botón “arriba” y abrimos la carpeta de ciencias económicas  y en ella creamos la de administración, la de comercio Internacional y la de contador publico. Volvemos a carreras, abrimos la carpeta derecho y c.politica y creamos 2 carpetas más la de abogacía y ciencia política dentro de ella. Volvemos nuevamente a carreras nos metemos en humanidades y cs. Sociales y creamos las carpetas de comunicación social, educación física, relaciones laborales, relaciones publicas y trabajo social, por ultimo volvemos a carreras y entramos en ingeniería en la cual creamos 3 carpetas electrónica, industrial e informática.

4.1 Siguiendo en el explorador de Windows hacemos clic en el menú ver y activamos la opción barra de estado. Luego fuimos al inicio, buscar, archivos o carpetas y pusimos la letra t* en buscar e iniciamos la búsqueda. Se encontraron varios archivos con esa respectiva letra asegurándonos previamente que la opción buscar en estuviese en discos locales. A continuación hacemos clic en inicio nuevamente, programas, accesorios y bloc de notas escribiendo en el los archivos encontrados con la letra t y guardado con el nombre de ama.txt, dentro de la carpeta relaciones labórales.

4.2 Posteriormente al intentar encontrar archivos que comenzaran con c y terminaran con n mediante c*n encontramos dichos archivos pero mezclados con todos los que empezaban con c y no terminaban con n. Luego guardamos en ama.txt los archivos que comenzaban con c y terminaban con n.

4.3 Con la extensión *.pdf encontramos 3 archivos de adobe acrobat, luego proseguimos a agregarlos y guárdalos en ama.txt.

4.4 Al escribir computer en la opción con el texto y no en buscar archivos o carpetas con el nombre, encontramos 2 archivos los cuales agregamos y guardamos a ama.txt.

4.5 Para encontrar documentos que su segunda letra sea r escribimos ?r* en el campo “Buscar archivos o carpetas con el nombre” y

Seleccionar Opciones de búsqueda >> Tipo > Documento de Microsoft Word. Nuevamente los datos recogidos los anotamos en ama.txt.

 4.6 para querer saber si hay archivos mayores a 2mb en opciones avanzadas hacemos clic en tamaño y hay escribimos los parámetros para realizar la búsqueda luego guardamos los datos en ama.txt

 4.7 ahora encontrar archivos de tipo ayuda con un máximo de 7kb clickeamos en tipo archivo de ayuda y en tamaño como máximo 7kb.como venimos haciendo hasta ahora volcamos los datos en ama.txt
4.8 para encontrar archivos de cualquier tipo y nombre y modificamos hoy clickeamos en fecha y en modificados en ponemos ultimo día. Para ordenarlos por fecha de modificación clickeamos en la solapa de la tabla “fecha de modificación” y se organizan automáticamente. Haciendo clic nuevamente en el mismo botón se ordenan por hora y los primeros de la lista fueron los activos recientemente.

4.9 para encontrar archivos de cualquier nombre y tipo  y que su nombre incluya @ menor a 2kb escribimos en buscar archivos y carpetas “@” y en tamaño 2kb como máximo. Luego los ordenamos por tamaños creciente haciendo clic en la solapa tamaño y el mas pequeño lo copiamos (botón derecho copiar) en la carpeta trabajo social (botón derecho pegar)

4.10 para buscar un argivo GIF de no mas de 2gb y con fecha de ultimo acceso entre 12-01-2001 y 1-2-2001 tildamos tipo y en el seleccionamos imágenes GIF, tildamos tamaño y elegimos la opción como máximo y 2kg y por ultimo tildamos en fecha y escribimos 12-01-2001 en la primera opción de “entre el “y 1-2-2010 en “y el”. Los 2 archivos encontrados los ordenamos alfabéticamente haciendo clic en la solapa nombre y luego el primero de ellos lo copiamos y lo pegamos en la carpeta comercio internacional.

4-11al buscar archivos de texto (.TXT) de tamaño menor a 5Kb encontramos 5 archivos los cuales los ordenamos por fecha presionando la solapa fecha y seleccionamos la mas reciente y la copiamos dentro de la carpeta abogacía 

5. abrimos el explorador de Windows e ingresamos a la carpeta abogacía y cambiamos el nombre de el archivo de texto que recién copiamos dentro con el botón derecho cambiar nombre

6. hacemos clic en la carpeta carreras y la arrastramos a el disco 3 ½.

