
	WORD

	Realizar las siguientes modificaciones al documento de Word que tiene el nombre Previo.doc:

	CONSIGNAS
	VALOR
	PUN-

TOS 

	1) 
	1) Abra el documento para luego grabarlo como una plantilla
2) Configurar la página con tamaño oficio o legal con márgenes superior  e inferior de 2 cm., derecho de 3 cm., izquierdo de 2 cm., encabezado y pie de página de 1,5 cm.
3) Aplicar a todo el documento interlineado 1.5 líneas, justificar el texto, tamaño de la letra 12, colocar sangría de primera línea de 1,5cm.
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	2) 
	1) Centralizar el título.
2) Aplicar recuadro doble al  título, de estilo al párrafo y color de la letra roja con tamaño 14. Aplique como fondo de este recuadro, un sombreado amarillo con estilo de trama clara.
3) Inserte un encabezado que diga su nombre y apellido a la izquierda y el nombre de su carrera a la derecha.
4) En el pie de página incorpore la fecha y hora centrado.
5) Busque en Internet Un afiche de la película y alguna foto con al menos 2 de sus actores principales, agréguelas al texto con justificación cuadrada y un epígrafe que explique de que se trata cada imagen.
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	3) 
	1) Al texto después de la línea doble que divide al documento, aplíquele Estilos y Formatos a elección.
2) Cree un Índice Alfabético de este texto.

3) Genere una Tabla de Contenidos del mismo.
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	4) 
	1) Cree al final una tabla de 4 columnas por 4 filas.
2) Fusione todas las celdas de la primera fila. Escriba en ella DATOS A RELLENAR
3) Aplique un Autoformato de Tabla a elección.

4) Cree un formulario como para cargar datos personales:

        Domicilio : ------  Fecha de Nacimiento: -------

        Sexo: -------         Nombre y Apellido: --------

        Soltero ? : -          Ciudad: (solo debe permitir Merlo – San Justo – Morón o Castelar)
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	5) 
	5) Grabe todo como una Plantilla – Ejecute la misma y grabe el documento generado con sus datos personales.

6) Toda la carpeta donde están los archivos del examen, compáctela con Winzip o Winrar y entréguela a su profesor.
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FIRMA:


