EXÁMEN DE WORD
1 - Copie el siguiente texto en la página siguiente y aplique los formatos necesarios para que quede como se muestra en la imagen siguiente:
Microsoft Word
En la ficha Insertar, las galerías incluyen elementos diseñados para coordinar con la apariencia general del documento. Puede utilizar estas galerías para insertar tablas, encabezados, pies de página, listas, portadas y otros bloques de creación del documento. Cuando crea imágenes, organigramas o diagramas, también se coordinan con la apariencia actual de su documento.
Puede cambiar fácilmente el formato del texto seleccionado en el documento eligiendo una apariencia para el texto seleccionado desde la galería de Estilos rápidos de la ficha Inicio. También puede dar formato al texto directamente utilizando otros controles de la ficha Inicio. La mayoría de los controles ofrecen la posibilidad de utilizar la apariencia del tema actual o un formato que especifique directamente.
[image: ]
2 – Realice una tabla como la que se muestra en la imagen y aplique las fórmulas necesarias para llegar a los resultados
[image: ]
3 – Realice las tabulaciones necesarias para aplicar a la lista y que quede como se muestra en la imagen:
Izquierda 4 cm
Centrada 8,5 cm
Decimal 13 cm
[image: ]
4 – Aplicar encabezado y pie de página como se muestra en la imagen
[image: ]
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[image: ]n la ficha Insertar, las galerías incluyen elementos diseñados para coordinar con la apariencia general del documento. Puede utilizar estas galerías para insertar tablas, encabezados, pies de página, listas, portadas y otros bloques de creación del documento. Cuando crea imágenes, organigramas o diagramas, también se coordinan con la apariencia actual de su documento.
Puede cambiar fácilmente el formato del texto seleccionado en el documento eligiendo una apariencia para el texto seleccionado desde la galería de Estilos rápidos de la ficha Inicio. También puede dar formato al texto directamente utilizando otros controles de la ficha Inicio. La mayoría de los controles ofrecen la posibilidad de utilizar la apariencia del tema actual o un formato que especifique directamente.

	ARTICULO
	PRECIO
	CANTIDAD
	RESULTADOS

	1001
	$23,50
	10
	$235,00

	2002
	$35,00
	8
	$280,00

	3003
	$67,50
	5
	$337,50
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